
令和   年   月   日 

 

シェアオフィス Ueda 利用報告書 
 
シェアオフィス Ueda管理運営者 

                                所属団体                       

                                利用者氏名                      

                                連絡先                         

 

 

次の通り、シェアオフィス Ueda を利用しましたので報告いたします。 

 

使用目的 
□起業に関する準備    □起業に関する打合わせ・相談 

□その他（                                         ） 

使用期間      年   月   日（   ）      ：    ～     ：  

使用人数         名 

確認事項 

以下の点について、完了したか確認して□欄にチェックしてください。 

□(1) 秩序の保持に努めた 

□(2) 火災及び盗難の防止に努めた 

□(3) 施設及び設備を大切に使用した 

□(4) 使用許可を受けた施設又は設備以外のものを使用していない 

□(5) 所定の場所以外での飲食、又は喫煙をしていない 

□(6) 使用後は清掃し、施設及び設備を原状に復した 

□(7) ゴミは持ち帰った 

最後の退去者の場合 

□(8) 照明・エアコンを消した 

その他 
特に報告事項がある場合に記載してください。 

使用後直ちに、この利用報告書を指定の箱に投函してください。 


